ukonceni roku

model 1

Vas poZzadavek (_ model provozu) :

Uéetnictvi zpracovavam na jiném programu nebo mam externi Gcetni. M& Gcetni pozaduje s ukonéenim roku
pouze sestavu se stavem zdasob k 31.12. a nadpisem inventura. Fyzickou inventuru nebudu provadét. Stav
zbozi ktery bude na skladé k 31.12. budu povazovat za inventuru. Prevod dat a programu na novy rok pozaduji
provést vasimi pracovniky.

Objednejte si vcas termin navstévy naseho zaméstnance. Pokud nebude jiZz Zadny volny termin k
dispozici konzultujte jiz pFri objednavce s nasimi pracovniky pfipadné odchylky od doporué¢eného
postupu uzaveérky.

Vs$echny pFipravné prace podle nize uvedenych bod{i prosim proved’te se spravhym predstihem s
ohledem na termin na ktery jste si objednali nase zaméstnance na provedeni uzavérky.

Doporuceny postup:

1. Posledni pracovni den v roce po ukonceni prodeje zkontrolujte zda jsou zapsany vSechny doklad ( prijemky,
vydejky, faktura apod.) platné pro uzavirany rok.

2. Neni nutné ale doporuéujeme: Spustte v menu "Servis" - na zalozce OBCHOD-SKLAD funkci "Pfepocet
mnozstvi na skladovych kartédch". Tato funkce opravi vSechny chyby které mohly nastat béhem provozu pfi
zavadach sité nebo vypadku napajeni pocitace apod.

POZOR - tato funkce probihd pomé&rné dlouho a &as potfebny pro jeji provedeni miZe dosahovat v zavislosti
na mnozstvi skladovych karet a rychlosti pocitace i nékolik hodin.

3. Proved'te peclivé zalohu dat programu APSi a peclivé ji uschovejte.

4. Zkontrolujte zda ve skladu neni vykazovan u nékterych polozek zaporny stav. To provedete takto:

ve formulafi "Sklad" programu APSi kliknéte na ikonu "Tisk" nebo stisknéte kldvesu F7. Na formulafi ktery se
nyni otevie zvolte spravné cislo skladu a prepnéte volbu "uvést pouze zaporné" a kliknéte na tlacitko "PFipravit
tisk". V tabulce budou zobrazeny karty se zapornym stavem. Zjistéte pricinu a tento stav opravte.

5. Nyni vytisknéte stav zasob skladu s nadpisem "Inventura".
Postup je tento:
Ve formulari "Sklad" programu APSi kliknéte na ikonu "Tisk" nebo stisknéte kldvesu F7. Na formulafi ktery se

nyni otevie zvolte spravné cislo skladu a nastavte volby "uvést - stav skladu fyzicky", "uvést cenu - skladova

non moon

cena (nakupni)", "bez dph", "zbozi", "seznam zbozi" a "tisknout cenu i mnozstvi". Ostatni pole nevypliujte.

Na zavér vyberte jednu z voleb "uvést - vSechny karty" nebo "pouze kladné". Spravné by bylo uvést v sestavé
vSechny karty tzn. ity u kterych je stav 0. Néktefi uzivatelé ovsem maji takovych karet statisice a sestava vy
obsahovala tisice stranek. V takovém pripadé je samoziejmé vhodna volby "pouze kladné".

Nyni kliknéte na tlacitko "Pripravit tisk" a poté co pocitac vybere a zobrazi vybrané karty v tabulce kliknéte na

tlacitko "Vytisknout". Pred tiskem se zobrazi volba "Nadpis tiskové sestavy" a zde uvedte napf. "Inventura
skladu 31.12.20XX - ceny skladové bez dph" nebo jiny vhodny nadpis dle vlastniho uvazeni.

UZAVERKA

Vsechny ostatni operace souvisejici s uzavérkou roku a prevodem dat provede pracovnik nasi firmy
kterého jste si za timto Gcelem objednali.

kolektiv APSi



